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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
Wiclkie Batowki, 8 luty 2021 r.
OGLOSZENIE
Zarzad Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Lubawska
oglasza nabér kandydatow na wolne stanowisko:

Kierownik biura

I. Wymagania niezb¢dne:
e  Wyksztalcenie $rednie.
e Minimum 2- letni staz pracy w Lokalnej Grupie Dzialania lub minimum 4- letni staz pracy w innym zaktadzie pracy lub
minimum 4- letnie do§wiadczenie w dzialalnoéci organizacji pozarzadowe].
e Znajomosé specyfiki funkcjonowania stowarzyszef.
e Znajomoéé zasad funkcjonowania Lokalnych Grup Dzialania.
e Znajomo$¢ aktow prawnych obowiazujacych Lokalne Grupy Dzialania, Stowarzyszenia oraz Organizacje Pozytku
Publicznego.
e Znajomosé¢ przepisow kancelaryjno-archiwalnych i regulacji ogélnie obowigzujacych dotyczacych postgpowania
z dokumentacja.
e Podstawowa znajomos¢ zasad ksiggowosci, rachunkowosci i sprawozdawczo$ci finansowej.
e Do$wiadczenie w pracy administracyjno-biurowej oraz archiwizacji dokumentow.

e Umicjetnos¢ obstugi urzadzen biurowych i programéw komputerowych (w szczegOlnosci MS Office, generator
wnioskow itp.)

e Prawo jazdy kat. B.

II. Wymagania dodatkowe:

e Preferowane wyksztatcenie wyzsze (mile widziane Administracja, Rachunkowosé¢, Zarzadzanie).

e Umiejgtno$é pracy w zespole oraz na samodzielnym stanowisku.

e Do$wiadczenie w obshudze beneficjenta.

e  Umigj¢tno$¢ pracy pod presja czasu.

e Umiejetnoéé samodzielnego planowania i organizowania wlasnej pracy.

e Doswiadczenie w pozyskiwaniu, tworzeniu i rozliczaniu projektow z Funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych.
e Umiejetnosé poszukiwania mozliwoséci dofinansowan oraz aplikowania o te $rodki.

o Umiejetnoé wdrazania i prowadzenia ochrony danych osobowych.

e  Dyspozycyjnosc.

I11. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,
e Curriculum Vitae,
e potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem:
— kserokopie §wiadectw pracy,
—  kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,
_ kserokopie zaswiadczen i certyfikatéw o ukonczonych kursach, szkoleniach i seminariach,
e oryginal kwestionariusza osobowego,
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e o$wiadczenie o niekaralnosci,

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacj.

* Wydruk z KRS organizacji pozarzadowej lub odpis uchwal organizacji pozarzadowej dokumentujacy dziatalnosé
w organach statutowych organizacji pozarzadowych.

IV. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ lub przesta¢ poczta w zamknietej kopercic opatrzonej imieniem
i nazwiskiem kandydata oraz dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko: Kierownik biura”

na adres: Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Lubawska, Wielkie Balowki 14, 13-306 Kurzetnik
do dnia 23.02.2021 roku do godz. 14:00.

Kserokopie dokumentow aplikacyjnych powinny byé¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem. List
motywacyjny, szczegbtowe CV, powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji przez Lokalng Grupe Dzialania Ziemia Lubawska na stanowisko: Kierownik
Biura (zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2018 r. poz. 1000).

Dokumenty aplikacyjne (CV  oraz kwestionariusz  osobowy) zamieszczone sa na stronie internetowej LGD
http://www.lgdziemialubawska.pl/ .

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.: 514 154 474, 56 49 181 63.

UWAGA! Informujemy, ze istnieje zakaz laczenia funkeji Czlonka Rady z pracg w Biurze Lokalnej Grupy Dzialania Ziemia
Lubawska.

Wiceprezes Zarzadu LGD Ziemia Lubawska
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